湄洲湾职业技术学院
访客系统操作手册（访客端）

1、 访客端（微信公众号端）
1、 访客绑定
从微信公众号“湄洲湾职业技术学院”，选择“信息系统”“访客预约”功能。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\cdf9ff22a6f9a3de3cb6ec461d3c5bd.png]
第一次使用的访客，需进行访客信息绑定，填写正确的姓名和手机号码，然后点“提交保存”按钮，进行访客绑定。（访客第二次及后续使用无须此流程）
[image: ]  [image: ]
2、 访客预约
访客可以在“访客预约”菜单进行访客在线预约。上传人脸头像需是人脸正面照，否则进出校门无法进行人脸识别。访客姓名和手机号自动调用原来绑定的用户信息，如信息有误，需在“个人中心”进行信息修改。
[image: D:/桌面/微信图片_20250618163348.jpg微信图片_20250618163348]  [image: D:/桌面/微信图片_20250618163353.jpg微信图片_20250618163353]
3、 学校相关人员审核
访客所有的预约信息都会在“预约列表”中显示出来，可以在这里查看预约审核的情况。
[image: ]
4、 审核通过，自动产生通行证
在“通行证”菜单上可以查看最近一次预约通过审核的通行证信息。访客可以在出入校门时，展示通行证给门卫查看，或通过人脸识别进行通行。
[bookmark: _GoBack][image: D:/桌面/微信图片_20250618163540.jpg微信图片_20250618163540]

5、 个人中心
访客可以“个人中心”进行本人的信息修改，需填写正确的姓名和手机号码。
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